
（様式１） 愛知文教女子短期大学

①学校名： ②所在地：

③課程名：
④正規課程／履修
証明プログラム：

⑤開設年月日：

⑥責任者： ⑦定員： ⑧期間：

⑨申請する課程
の目的・概要：

⑩４テーマへの
該当の有無

⑪履修資格：

⑫対象とする職
業の種類：

⑬身に付けるこ
とのできる能力：

⑭教育課程：

⑮修了要件（修
了授業時数等）：

⑯修了時に付与さ
れる学位・資格等：

⑰総授業時数： 15 単位
⑱要件該当授
業時数：

１１単位
該当
要件

双方向
実務家

⑳成績評価の方法：

㉑自己点検・評
価の方法：

㉒修了者の状況に
係る効果検証の方
法：

㉓企業等の意見
を取り入れる仕
組み：

㉔社会人が受講
しやすい工夫：

㉕ホームページ：

職業実践力育成プログラム（ＢＰ）への申請について

平成28年  10月 4 日

愛知県稲沢市稲葉2-9-17

生活文化学科生活文化専攻
履修証明プログラム　ビジネスコース 履修証明プログラム 2017/4/1

愛知文教女子短期大学

プログラム修了後、得られた知識や技能の活用及び就職状況について追跡調査を実施し、検証す
る。

（教育課程の編成）
企業家や、地方公共団体等の外部委員が参画する 「愛知文教女子短期大学BP促進会議」を活用
し教育課程編成について意見を取り入れる。
（自己点検・評価）
学生の履修成果に関する総合評価、並びに就職状況等に基づき、自己点検・評価を検討し「愛知文
教女子短期大学BP促進会議」を活用し企業等の意見を反映させる。

公務員、一般事務、営業事務、受付事務、経理事務、秘書、販売、企画・調査

（身に付けられる知識、技術、技能）
金融・財務、経理事務、事務処理に関する知識・技能
ビジネスマナー・パソコンスキル

（得られる能力）
ビジネスコミュ二ケーション能力、論理的思考力、マネージメント能力、プレゼンテー
ション能力

簿記Ⅰ・Ⅱ＜科目＞で経理事務における財務の知識を身につけ、日商簿記検定の検定合格を目指す。ファイナンシャルプランニング＜科目＞で３級FP検定の
検定合格を目指す。コンピュータ演習Ⅰ・Ⅱ＜科目＞で実務で活用できるパソコンスキルを身につけ、MOSスペシャリスト合格を目指す。ビジネス実務総論・秘
書概論・秘書実務Ⅰ＜科目＞ビジネスマナーや働く上で社会人・企業人として求められる基本的姿勢を身につける。英語演習＜科目＞実務英語でのコミュニ
ケーション力を身に着ける。社会心理学＜科目＞対人関係の基本と寝る知見を学習する。プロジェクト演習Ⅰ＜科目＞において課題に対して問題解決をチー
ムで行い、プレゼンテーションを行う実践的なゼミナール形式での授業を展開することにより、傾聴、プレゼンテーション技術を習得し、履修者同士によるグルー
プ討議などを通じて多様なビジネスコミュニケーション能力を身につけさせる。

必修科目を含む９科目　１２単位以上を履修し、そのすべての科目の修了試験に合格する。

履修証明書

⑲要件該当授業時数
　　／総授業時数：

73%

大学の授業に準じて、３分の２の出席および試験、レポートおよび実技試験を行う。

学校教育法第１０９条第１項に定める評価を実施する。
学生の履修成果に関する評価、並びに就職状況等を本学「自己点検・評価委員会」に報告し、本プ
ログラムの検証や評価を行う。

生活文化学科生活文化専攻長
水谷久康

10名 5か月

ビジネス現場で求められる実践力の養成を目指したプログラムである。何らかの事情で未就職であったり、育児や介護、進路変更等で離職し数年間家庭で過ごした女性が、自信をもっ
て現場復帰に足を進められるよう授業科目を構成した。
ビジネス実務総論の学修では即戦力として現場で働けるスキルや最新の知識、プロジェクト演習ⅠではPBLによる問題解決力とコミュニケーション能力の育成、簿記Ⅰ、Ⅱでは日商簿
記検定、ファイナンシャルプランニンブでは3級FP技能検定、秘書概論・秘書実務では秘書技能検定などで上級検定合格、コンピュータ演習ではMOSの資格取得を目指し、再就職にあ
たって特に社会的評価の高い資格・検定の取得をすることによって、一般事務、営業、経理、販売など多様な職種で活躍する能力を養成する。

女性活躍 学校教育法第90条に規定する大学に入学することができる者

多忙な朝、夕の時間は避け昼食休憩を挟む２，３限の授業時間、５ヶ月間の短期開講、補講の実施、
託児サービスの実施。

（ＵＲＬ）　http://www.ai-bunkyo.ac.jp/



事務担当者名： 所属部署：

連絡先：

＊パンフレット等の申請する課程の概要が掲載された資料を添付してください。

水谷　久康 生活文化学科生活文化専攻

（電話番号）0587-32-5169
（E-mail）mizutani_h@abc.ai-bunkyo.ac.jp


